
 
 

 

  



 
 

 

เตรียมพร้อมก่อนเร่ิมสอบ  1

วิธีการเข้าสอบออนไลน ์  8 
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 เนื่องด้วยสถานการณ์โรคระบาดโควิด-19 ระลอกใหม่ มีแนวโน้มทวี

ความรุนแรงมากยิ ่งขึ ้น ด้วยตระหนักถึงความปลอดภัยของผู ้เข้าสอบ  

ทางโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยศรีนครินทรวิโรฒประสานมิตร (ฝ่ายมัธยม)  

จึงปรับเปลี ่ยนระบบการการสอบในโครงการทดสอบพื ้นฐานความรู้   

เพื ่อพัฒนาศักยภาพนักเรียนชั ้นประถมศึกษาตอนปลาย (ป.4 - ป.6)  

เป็นรูปแบบวิถีใหม่ สอบได้จากทุกที่ผ่านระบบออนไลน ์

 

 

 

 

 

 



3 
 

 

ที่มา : https://docs.microsoft.com/en-us/microsoftteams/hardware-requirements-for-the-teams-app 

 

 

คอมพิวเตอร์และหน่วยประมวลผล ขั้นต่ำ 1.6 GHz (หรือสูงกว่า), 2 คอร์ 

แรม 4.0 GB  

พื้นที่ว่างบนดิสก์ 3.0 GB  

หน้าจอ 1024 x 768  

ระบบปฏิบัติการ Windows 10, Windows 10 on ARM, Windows 8.1, Windows 

Server 2019, Windows Server 2016, Mac os 

เวอร์ชั่นของ .NET  ต้องติดตั้ง .NET 4.5 CLR หรือสูงกว่า 

วิดีโอ กล้องวิดีโอเว็บแคม 

อุปกรณ์ กล้องแล็บท็อป ไมโครโฟน และลำโพง 
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  ไม่แนะนำ เพื่อให้การสอบเป็นมีประสิทธิภาพสูงสุด สามารถแสดง

ภาพ เสียง วีดิโอ และการตอบโต้กับผู้คุมสอบได้ ทางสถาบันแนะนำให้ติดตั้ง

เว็บเบราว์เซอร์ Microsoft Edge หรือ Google Chrome โดยมีวิธีการดาวน์

โหลดและติดตั้งดังนี้ (เลือกติดตั้งเพียงหนึ่งโปรแกรม หากมีติดตั้งอยู่แล้ว

สามารถข้ามขั้นตอนนี้ได้ทันที) 

 

 

 http://bit.ly/2N9xB http://bit.ly/3Y4s2 
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  เพื่อให้บุตรหลานของท่านสามารถทำข้อสอบได้อย่างมีประสิทธิภาพ

สูงสุด โปรดเลือกสถานที่ในการทำข้อสอบที่มีความเงียบสงบ ไม่มีเสียงหรือ

สิ่งรบกวนขณะทำข้อสอบ ก่อนเริ่มสอบควรรับประทานอาหาร จัดการธุระ

ส่วนตัว พร้อมทั้งเตรียมหลักฐานในการแสดงตัวตนเข้าสอบ ซึ่งประกอบด้วย 

บัตรประชาชนตัวจริง เลขที่นั่งสอบ ให้เรียบร้อย 

 สิ่งของที่อนุญาตให้นำเข้าสอบ : หลักฐานในการแสดงตัวตนเข้าสอบ 
และกระดาษ A4 เปล่า จำนวน 2 แผ่น 
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1. เอกสารแสดงรหัสการเข้าสอบ 

2. เอกสารแสดงรหัสการเข้าสูห่้อง Teams Meeting Rooms เพ่ือ

พบกับอาจารย์ผู้คมุสอบ 

 

1. เมื่อเตรียมอุปกรณ์ และทำธุระส่วนตัวทั้งหมดเสร็จเรียบร้อย  

ให้เปิดเครื ่องคอมพิวเตอร์และคลิกเปิดโปรแกรมท่องเว็บ (เว็บ

เบราว์เซอร์) โดยสามารถใช้ได้ทั้ง Microsoft Edge (แนะนำ) และ 

Google Chrome 

 
2. เปิดเอกสารแสดงรหัสการเข้าสู่ห้อง Teams Meeting Rooms 

ที่แนบมากับคู่มือฉบับนี้ โดยพิมพ์ลิงก์ดังกล่าวเข้าสู่โปรแกรมท่องเว็บที่

ได้ทำการเปิดขึ้นมา และกดปุ่ม Enter 1 ครั้ง 
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เอกสารแสดงรหัสการเข้าสู่ห้อง Teams Meeting Rooms 
ชื่อ - สกุล ด.ช.รักเรียน กิจกรรมเด่น รหัสประจำตัวประชาชน 1111111111111 

เลขที่นั่งสอบ 42A 
 

www.bit.ly/XXXXXXX 
 

 
 

(ตัวอย่างการเข้า Teams Meeting Rooms)

 ห้องสอบออนไลน์จริงจะแจ้งในวันอังคารที ่2 ก.พ. 64

 ห้องสอบออนไลน์จริงจะแจ้งในวันอังคารที ่2 ก.พ. 64
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3. จะปรากฏหน้าต่างดังนี ้ข ึ ้นมา ให้เลือก “ดำเนินการต่อบน

เบราว์เซอร์นี้” 

 

4. เว็บเบราว์เซอรจ์ะแจ้งขออนญุาตใชง้านไมโครโฟนและกล้อง  

ให้เลือก “อนุญาต”  
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5. จะปรากฏหน้าจอการตัง้ค่าก่อนการเข้าพบครผูู้คุมสอบ ใหเ้ปิด

กล้อง เปิดไมค์ ตั้งค่าอุปกรณ์เสียงใหถู้กต้อง และพิมพช์ื่อผู้เข้าสอบ 

ก่อนกดเมน ู“เข้าร่วมตอนนี”้ 
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6. หลังจากกดเข้าร่วมในตอนนี้ จะขึ้นข้อความว่า “เมื่อการประชุม

เริ่มขึ้น เราจะแจ้งให้ผู้อื่นทราบว่าคุณรออยู่” หมายความว่า ขณะนี้ยัง

ไม่เปิดให้เข้าสู่ห้องสอบ หรือคุณครูผู ้คุมสอบกำลังตรวจสอบความ

ถูกต้องของรายชื่ออยู ่

  

7. หากคุณครูผู้คุมสอบ ดำเนินการตรวจสอบเสร็จสิ้นจะอนุมัติให้ผู้

เข้าสอบ เข้าสู่ห้องสอบ โดยจะปรากฏหน้าต่างดังต่อไปนี้ 
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โดยมีเมนูการใช้งานดังนี้ 

 

ก. เปิดหรือปิดกล้อง 

ข. เปิดหรือปิดไมโครโฟน 

ค. ปุ่มตั้งค่าเพิ่มเติม  

ง. ยกมือ เมื่อมีข้อซักถามหรือข้อสงสัย 

จ. สนทนากับคุณครูผู้คุมสอบ 

ฉ. แสดงรายช่ือผู้ที่อยู่ในห้องสอบ 

ช. วางสาย 

หากได้ยินเสียงและตอบโต้กับผู้คุมสอบได้ ให้ทำขั้นตอนถัดไป 

หากพบปัญหาให้ตรวจสอบสายเสียง และการตั้งค่าในเมนู ค. โดย

เลือกแหล่งเสียง และช่องกระจายเสียงให้ถูกต้อง 
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8.  ให้คลิกเครื่องหมายบวก (+) ที่อยู่ด้านบนของเบราว์เซอร์เพื่อทำ

การเปิดแท็บใหม่ 

 
 

9. พิมพ์ชื่อเว็บไซต์ www.dugga.com และกดปุ่ม Enter 1 ครั้ง 

 
10. ให้คลิกที่เมนู “Login” ซึ่งอยู่มุมบนขวามือของเว็บไซต์ เมนูที่ 

2 จากด้านขวามือ 
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11. จะปรากฏหน้าต่างเข้าสู่ระบบ ให้คลิกที่เมนู “Use Attend 

Code” 

 
12. จะขึ้นหน้าต่างใหก้รอกรหัสเขา้สอบ 
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13. เปิดเอกสารแสดงรหัสการเข้าสอบ กรอกรหัสดังกล่าวลงไปใน

ช่อง Code และกดปุ่ม Submit 

  

 
 

เอกสารแสดงรหัสการเข้าสอบ 
ชื่อ - สกุล ด.ช.รักเรียน กิจกรรมเด่น รหัสประจำตัวประชาชน 1111111111111 

เลขที่น่ังสอบ 42A 
 

1301-AE2A-4BEB 
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14. จะปรากฏหน้าต่างให้กรอกข้อมูลส่วนตัว ในช่อง First Name 

ให้กรอกเลขบัตรประชาชน 13 หลัก (เฉพาะตัวเลข ไม่มีขีดคั่น) และ

ช่อง Last Name ให้ใส่เลขที่นั่งของตนเองลงไป ตรวจทานให้เรียบรอ้ย

ก่อนกด Submit 

 

กรุณาตรวจทานให้มั่นใจ หากกรอกผิดข้อมูล 

อาจทำใหท้่านไม่ได้คะแนน 
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15. จะปรากฏวิชาที่สอบ วันเวลา ให้คลิกที่ช่ือการสอบ  

 
16. เมื่อเข้าสู่หน้าข้อสอบ ให้อ่านทำความเข้าใจกติกา วิธีการทำ

ข้อสอบให้ละเอียด และรออาจารย์ผู้คุมสอบให้รหัสเปิดข้อสอบ 
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17. เมื่อถึงเวลาเริ่มทำข้อสอบ อาจารย์ผู้คุมสอบจะแจ้งรหัสเปิด

ข้อสอบ ซึ่งเป็นตัวเลขทั้งหมด 6 ตัว เมื่อกรอกในช่อง Start code 

เสร็จเรียบร้อย ให้คลิกที่เมนู Start exam เพื่อเริ่มทำข้อสอบ 

 
18. หน้าต่างเมนูในการทำข้อสอบ 
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19. หน้าตาของข้อสอบและปุ่มจัดการ 

 

 
 

 

 

 วิธีการตอบคำถาม ให้ทำเครื่องหมายทีห่น้าคำตอบที่ถกูต้อง

ที่สุดด้วยวิธีการคลิกเพียง 1 ครั้ง กล่องสีขาวจะเปลี่ยนเป็นกล่องสีเทา 

หากต้องการเปลี่ยนคำตอบสามารถคลิกที่ช่องเดิมเพือ่ยกเลิก และกด

คลิกที่ช่องใหม่ไดท้ันที 
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20. หากขึ้นหน้านี้ไม่ต้องตกใจ ให้ปิดโปรแกรม แทบ็ หรือไฟล์อื่นใด

ที่เปิดคู่ขนาดกับการสอบ และกลับไปเปิดหน้าข้อสอบเพียงอย่างเดียว

เทา่นั้น 

 
เมื่อทำข้อสอบเสร็จเรียบร้อยทุกข้อ ด้านล่างสุดจะมีเมนูให้กด Submit 

ข้อสอบ หากตรวจทานเรียบร้อยแล้วสามารถกดส่งข้อสอบได้ทันที 
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หลังจากกดปุ่ม Submit เรียบร้อย ระบบจะขึ้นแจ้งว่าได้ทำการส่ง

ข้อสอบเข้าสู่ส่วนกลางเรียบร้อย 

 
 

 

 

 

 

 
ผู้เขียน      บรรณาธิการ    ภาพประกอบ 

ดำรงศักดิ์ สัตบุตร   ธนชาติ วิวัฒนภูติ   www.spsm.ac.th 
Solutions Specialist   Head of Strategic Solutions  storyset.com 
Lannacom Co.,LTD.   Lannacom Co.,LTD.   




